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ORTOPEDSKA BOLNISNICA VALDOLTRA OSPEDALE ORTOPEDICO
VALDOLTRA

Jadranska cesta 31

6280 ANKARAN - ANCARANO

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5517 _KOPER
Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: E097038- RACUNOVODJA VII/1- M/Z - M/Z

Podroben opis delovnega mesta:_ SPREMLJANJE IN IMPLEMENTACIJA PREDPISOV S SVOJEGA PODROCJA
DELA, SKRB ZA IMPLEMENTACIJO IN POSODABLJANJE RACUNOVODSKEGA INFORMACIJSKEGA SISTEMA
S PREDPISI, KONTIRANJE IN KNJIZENJE POSLOVNIH DOGODKOV, EVIDENTIRANJE IN VODENJE STROSKOV
PO STROSKOVNIH MESTIH TER PRIPRAVA POROCIL IN SPREMLJANJE GIBANJA STROSKOV PO
STROSKOVNIH MESTIH, PRIPRAVA DAVCNIH OBRACUNOV, IZVAJANJE PLACILNEGA PROMETA IN
SPREMLJANJE FINANCNIH TOKOV TER IZVAJANJE IZTERJAVE, IZVAJANJE NOTRANJIH KONTROL
KNJIZENJ Z GLAVNO KNJIGO, IN OSTALIMI ANALITICNIMI PODATKOVNIMI BAZAMI TER USKLAJEVANJE
STANJ V GLAVNI KNJIGI, VODENJE SKODNIH DOGODKOV IN VLAGANJE ZAHTEVKOV TER SODELOVANJE Z
ZAVAROVALNICO. PRIPRAVA IN SODELOVANJE PRI IZVEDBI POPISA PREMOZENJA, PRIPRAVA POROCIL,
DOKUMENTOV IN STATISTIK ZA ZUNANJE IN NOTRANJE DELEZNIKE, SODELOVANJE Z VODJO
KNJIGOVODSKE SLUZBE PRI PRIPRAVI BILANC, OBRAZCEV IN POROCIL. SODELOVANJE PRI PRIPRAVI
LETNEGA POROCILA IN FINANCNEGA NACRTA ZAVODA TER SODELOVANJE Z UPRAVNIMI ORGANI,
INSPEKCIJAMI IN REVIZORJI TER DRUGIMI INSTITUCIJAMI Z DELOVNEGA PODROCJA. SODELOVANJE S
SODELAVCI V OE IN Z DRUGIMI ZAPOSLENIMI V ZAVODU TER OPRAVLJA TUDI DRUGA DELA IN NALOGE
PO NALOGU NADREJENEGA V OKVIRU STROKOVNE USPOSOBLJENOSTI. CELOTEN OPIS DEL IN NALOG
TER ODGOVORNOSTI DELOVNEGA MESTA JE DOSTOPEN NA INTERNETNI STRANI ORTOPEDSKE
BOLNISNICE VALDOLTRA WWW.OBVALDOLTRA.SI/JAVNE-OBJAVE/ZAPOSLITEV.

Izobrazba po Klasius: 162 visokos$olska 1.stopnje, visokosolska strokovna (prej$nja) ipd., 0311
Ekonomija

Alternativna izobrazba: _

Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: _nedoloéen ¢as Vrsta zaposlitve: _polni delovni €as

Zahtevane delovne izku$nje: _ne Poskusno delo: 4 meseci
Zahtevan vozniski izpit kategorije: _

Zahtevano znanje jezikov: _AN - angleski jezik razumevanje-dobro govorjenje-dobro pisanje-dobro
IT - italijanski jezik razumevanje-dobro govorjenje-dobro pisanje-dobro
SL - slovenski jezik razumevanje-tekoce govorjenje-tekoce pisanje-tekoce
Zahtevana rac¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno
2 - delo s preglednicami - 2 - zahtevno
4 - delo z bazami podatkov - 1 - oshovno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoznosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: 'V ORTOPEDSKI BOLNISNICI
VALDOLTRA ZAPOSLUJEMO RACUNOVODJO VIi/1. KANDIDATI SE LAHKO PRIJAVIJO Z IZOBRAZBO
DRUZBOSLOVNE SMERI (EKONOMIJA ALI DRUGA USTREZNA SMER). ZAZELJENO JE, DA KANDIDATI
POZNAJO DELOVANJE JAVNEGA SEKTORJA TER DAVSCINE ZA JAVNE ZAVODE TER IMAJO ZELJO
SAMOINICIATIVNOSTI TER PROAKTIVNOSTI. NUDNIMO ZAPOSLITEV ZA NEDOLOCEN CAS S POSKUSNO
DOBO, DINAMICNO IN STIMULATIVNO OKOLJE V UGLEDNI ZDRAVSTVENI USTANOVI Z MOZNOSTJO
STRKOVNEGA RAZVOJA. PRIJAVE ZA ZAPOSLITEV ZBIRAMO PO ELEKTRONSKI POTI NA EL. NASLOV:
kadrovska@ob-valdoltra.si.

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 30 dni.

Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo vlogo po e-posti
12



Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: KATJA KUK, /, kadrovska@ob-valdoltra.si
Kontakt delodajalca za BO: KATJA KUK, /, kadrovska@ob-valdoltra.si

Posredovanje ZRSZ: _napoti ustrezne kandidate iz evidenc Zavoda

Urnik dela: dopoldan

Druga sporo€ila, opombe:

Datum sprejema prijave: 1.7.2025 Datum objave v prostorih zavoda: 2.7.2025
Rok za prijavo kandidatov: 1.8.2025
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